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_ PANORAMA GOLD SITESI
GOREVLI (KAPICI) CALISMA TALIMATI

Gorevli (kapici); Panorama Gold Sitesi miisterek yerlerinin, miistemilatinin temizligini
yapmak ve temiz bulundurmak, ortak yerlerin genel anlamda gézetimini saglamak ve
nezaret etmek, c¢opleri toplamak, bahcenin bakim ve sulama islerini yapmakla
gorevlidir.

Asagidaki belirtilen isler bir sira dahilinde yerine getirilir.

e Her giin sabah ve aksam ise baslarken ve is bitiminde bloklarin i¢ ve dis1 ile sitenin
genel durumunu kontrol edecek ve bu kontrol sirasinda gordiigii anormallikleri
yonetime bildirecektir.

e Blok giris kapilar1 daima kapali tutulacak ve dilenci, satici, pazarlamaci ve anketor
vb. yabancilarin kontrolsiiz girigi engellenecektir.

e Yangin merdivenleri i¢ ve dis kapilar1 daima kapali tutulacaktir.

e Bloktaki anahtarlar1 olan bos dairelerin kapi, pencere, elektrik sigortalari, su ve
dogalgaz vanalar1 devaml kapali olacaktir.

e Zemin ve cat1 katinda izinsiz ¢alisma ve faaliyette bulunulmayacaktir.

e Asansor makine dairelerine giris kapilari, kombilerin bulundugu kazan daireleri
daima kilitli bulunulacaktir.

e Blok merdivenleri ile giris kat holii glinasir1 temizlenerek paspaslanacaktir. Kat
holleri ve merdivenleri giinliik kontrol edilerek kaba temizligi yapilacak, haftada
bir gilin’de pas pas yapilacaktir. Ortak alanlar ve bah¢e daima temiz
bulundurulacaktir.

e Blok cevresi ile kat hol ve sahanliklar ile merdivenlerde daimi olarak hicbir sey
bulundurulmayacaktir. Sahibi olanlara aldirilacak, sahibi olmayanlar ise
atilacaktir.

e Blok ici ve ¢evresindeki elektrik panolarimin kapaklari daima kilitli olacaktir.

e Site icerisindeki rogar kapaklari1 daima kapali tutulacaktir.

e Tasinmalar sirasinda merdivenler, kapilara ve duvarlarin zarar gérmemesi
konusunda tasiyicilar uyarilacak, zarar verenler tespit edilecek ve zarar taginana
odettirilecektir.

o (Copler her aksam 18:30 ile 19:30 arasinda kapilara konacak ve gorevli tarafindan
saat 19:30 den itibaren en st kattan baslayarak toplayacaktir. Cop toplama saati
disinda ¢oplerini ¢ikaranlar gorevli tarafindan uyarilacaktir.

e Gorevli sadece izinli oldugu Pazar giinleri ¢op toplamayacaktir.

e Onarim veya is geregi geldigini belirten kisilere nezaret edilecek, siipheli
durumlarda yonetimden teyit alinacak ve JANDARMA 156’ya bildirilecektir.

Gorevli hastalik ve 6liim gibi istisnai durumlarda sakinin makul isteklerini Y 6netim
Baskanina haber vererek yerine getirecek olup, bagkaca 6zel istekler
karislanmayacaktir.

Gorevli giinliik 7,5 saat hesabi ile haftada ( 6 giin) 45 saat calisacaktir. Yonetimce
gerekli goriilmesi halinde istenecek yasal fazla ¢aligmalar buna dahil degildir.



5- Gorevli, i saatlerinden sayllmayan ara dinlenmelerinde tamamen serbesttir. Gorevli
ara dinlenmelerinde kat malikleri veya yerlerine kaim kisilere hizmet gérmek zorunda
degildir. Buna ragmen kendiliginden bdyle bir ¢alismada bulundugu takdirde fazla
mesai yaptigini iddia edemez. Is saatlerinde 6zel is ve isteklerle ugrasamaz.

6- Yukarida belirtilen isler, caligma saatleri igerisinde ancak gorevli tarafindan yerine
getirilecektir. Gorevli kisisel ihtiyaglarma ara dinlenmeleri sirasinda yerine
getirecektir.

7- Gorevli gorevi ile ilgili konularda blok sakinleri ile higbir sekilde muhatap olmayacak,

tartigmayacaktir. Her tiirlii konuda yonetimle temas kurarak iglerini saglikli bir sekilde
yiiriitecektir.

8- Gorevli genel olarak kaba, hasin ve ¢irkin sozlerden kaginir, 6zel olarak da site
sakinlerine kars1 saygili olmaya 6zen gosterir.
9- Cumartesi ve Pazar giinleri gorevliler doniisiimlii ¢alisacaklardir.
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